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Personuppgiftslagen (523/1999) 10 § och 24 §
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Denna anvisning kan stängas genom att klicka på övre hörnet. Öppna anvisningen igen genom att klicka på anvisningsikonen. OBS! IKONEN SKRIVS INTE UT PÅ HANDLINGEN OM DET INTE FINNS ETT KRYSS I RUTAN  ”Annotations” I PUNKTEN ”Print Range” PÅ UTSKRIFTSMENYN. 

Använd helst tabulatortangenten för att gå vidare till nästa ifyllnadsfält (du kan också flytta dig mellan fälten genom att flytta  markören med hjälp av musen); till det föregående fältet kommer du med tangentskombi- nationen alt-tab. För att få ett kryss i den ruta du valt trycker du på Enter eller knapp 1 på musen. För att få bort krysset går du till rutan och trycker på musknappen. I ett fält med flera rader används Enter för radbyte. Innan du flyttar dig till nästa ifyllnadsfält kan du godkänna en text/ett kryss som du skrivit i ett tidigare ifyllnadsfält (=ändring av fältet) genom att trycka på Enter på högra sidan av tangentbordet bredvid siffertangenterna. Skriv inte mera text i ett fält än vad som syns på en gång. 

Använd blankettens egen tangent när blanketten är klar och du vill mata ut den. Blanketten kan tömmas med hjälp av knappen ”Töm blanketten”. 
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	tyhjennys: 
	pvm: 17.06.2010
	nimi: Dataombudsmannens byrå
	osoite: Postadress: PB 315, 00181 Helsingfors
Besöksadress: Albertsgatan 25 A, 3 vån.
	yhteystiedot: 010 3666 700
	nimi2: Ansvarsperson: Byråchef Elisa Kumpula, kontaktperson: Informationstjänstsekreterare Anne Lehto 
	osoite2: Albertsgatan 25 A, 3 vån.
	yhteystiedot2: Telefon: 010 3666 734
	rekisteri: Dataombudsmannens byrås Diarium
	tarkoitus: - registrering och uppföljning av ärenden som anlänt och tagits till behandling samt av 
  avgjorda ärenden 
- säkerställande av att dokumenten är tillgängliga och står att finna

Dokument som anhängiggör ärenden, skriftliga förberedande åtgärder och givna skriftliga svar, ställningstaganden och beslut bildar diariets elektroniska arkiv.

- Lag om offentlighet i myndigheternas verksamhet (621 /1999) 18 §
- Förordning om offentlighet och god informationshantering i myndigheternas 
  verksamhet  (1030/1999) 6§    

	tietosisätö: Uppgifterna är delvis personuppgifter, delvis övriga andra uppgifter
- vem som anhängiggjort ärendet (kan vara en fysisk person)
- datum för dokumentets anländande / uppgörande
- ärendets innehåll och art
- utförda mellanåtgärder; begärda utredningar och utlåtanden m.m. 
- eventuellt sätt för informering
- information om till vem, förutom till parterna, brevet skickas
- ärendets slutåtgärder

Ärendena är indelade i offentliga, delvis sekretessbelagda och sekretessbelagda.

	tietolähteet: - parter
- givare av utlåtande

	tietolähteet 2: 
	luovutukset: - ej regelmässigt utlämnande av uppgifter
- i diariet ingående offentliga personuppgifter ges på begäran till påseende
- personuppgifter lämnas på begäran ut i enlighet med 13 § och 16 § 3 mom. i lagen om  
  offentlighet i myndigheternas verksamhet (OffentlL, 621/1999)
- konfidentiella uppgifter lämnas ut endast med den registrerades samtycke, till berörd 
  part på begäran i enlighet med OffentlL, eller med stöd av på lag baserad rätt.

	siirto: 
	manuaali: 
	atk: Diariet upprätthålls i ett Lotus Notes baserat datasystem, vars upprätthållning och skydd justitieministeriet och justitieförvaltningens datateknikcentral ansvarar för. Diariets användning är begränsad till endast den omfattning som arbetstagare vid dataombudsmannens byrå behöver diariet i sina arbetsuppgifter. Diariet har skyddats med användaridentifikation och lösenord.
	tarkastusoikeus: -  var och en har rätt att kontrollera de personuppgifter i diariet som gäller honom eller 
   henne själv, om inte en bestämmelse i PuppL föranleder annat
-  begäran skall framföras personligen eller med ett egenhändigt undertecknat brev
-  konfidentiella uppgifter förutsätter kontroll av identiteten
-  begäran ställs till dataombudsmannens byrå (adress ovan)
-  uppgifterna lämnas på begäran skriftligt
-  om eventuell avslagen rätt till insyn ges ett skriftligt intyg om avslaget
-  rätten till insyn är avgiftsfri en gång per år
> Bestämmelser om frågan:  PUppL 26-28 §

	korjaaminen: I diariet förekommande felaktig uppgift rättas på den registrerades begäran
-  skriftlig specificerad begäran
-  begäran framförs till dataombudsmannens byrå (adress ovan)
-  kontroll av identiteten vid behov  
-  om eventuellt avslag ges ett skriftligt intyg
> Bestämmelse om frågan: 29 § 
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