Las ifyliningsanvisningarna fore
ifyllandet av beskrivningen.

[ Tom blanketten |

DATASKYDDSBESKRIVNING
Personuppgiftslagen (523/1999) 10 § och 24 §

Datumfor uppgorande

17.06.2010

Anvand vid behov bilagor

Namn (FO-nummer)

sonuppgifter

1
Den register-|Dataombudsmannens byra
ansvarige
Adress
Postadress: PB 315, 00181 Helsingfors
Resdksadress: Alhertsaatan 25 A 3 van
Ovriga kontaktuppgifter ( t.ex. Telefonnummer under arbetstid, e-postadress)
Telefon: 010 3666 700 (vaxel)
2 Namn
Kontaki- Ansvarsperson: Byrachef Elisa Kumpula, kontaktperson: Informationstjanstsekreterare Ann
person Adress
i arenden Albertsgatan 25 A, 3 van.
gallande
re g Istret Ovriga kontaktuppgifter ( t.ex. Telefonnummer under arbetstid, e-postadress)
Telefon: 010 3666 734
3 Register dver tjanste- och arbetssdkande
Registrets . c e o .. . .
namn - separata register grundas i fraga om ansdkan till respektive tjanste eller arbete
4 . Val av personal till dataombudsmannens byra
Andamal
med behand-
ling av per-

5
Registrets
datainnehall

Uppgifter som ingar i ansékningarna

- sOkandes identifieringsuppgifter (namn, adress, telefon, eventuell annan kontaktuppgift)
- personbeteckningen ingar i matrikel och ofta i arbets- och skolbetyg
- av sbkanden i ansékan presenterade/lamnade uppgifter om sig sjalv och sin
verksamhet, t.ex.
- matrikel eller meritférteckning
- skol- och studiebetyg
- arbetsintyg
- dvriga intyg och handlingar och uppgifter som sékanden eventuellt lamnat till stod for
sin ansOkan
- eventuella med sOkandes samtycke inhamtade rekommendationer
- eventuella med s6kandes samtycke inhamtade uppgifter gallande tillforlitligheten
- eventuella dvriga med tanke pa ansdkan om anstallning behévliga uppgifter

6
Regelmassi-
ga uppgifts-
kéllor

- av den sdkande sjalv: till: ansdkan om anstalining hérande uppgifter Iamnas som regel
av sbaknde

- med den s6kandes samtycke kan for ansékan om anstallning behévliga uppgifter skaffas
fran andra uppgiftskallor



ohje
Denna anvisning kan stängas genom att klicka på övre hörnet. Öppna anvisningen igen genom att klicka på anvisningsikonen. OBS! IKONEN SKRIVS INTE UT PÅ HANDLINGEN OM DET INTE FINNS ETT KRYSS I RUTAN  ”Annotations” I PUNKTEN ”Print Range” PÅ UTSKRIFTSMENYN. 
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DATASKYDDSBESKRIVNING

6
Regelmassi-
ga uppgifts-
kallor (forts.)

4 ) - ej regelmassiga utlamnanden

Regelmaés- . . . . . .

sigt utlam- |- @ansokningshandlingarna ar i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet

nandefav (OffentlL) avsedda offentliga handlingar, som ges till paseende pa begaran

uppgitter - offentliga handlingar utldamnas pa begaran enligt férutsattningarnai 13 § och 16 § i
OffentIL
- konfidentiella uppgifter ges till pAseende och utlamnas endast 1) med ifragavarande
persons samtycke, 2) till berord part eller 3) med stéd av i lagen grundad ratt.

8

Overséndande

av uppgifter

utanfor EU

eller EES

9 A. Manuelt material

Principerna |- Vid behandlingen av offentliga handlingar och uppgifter sorjs for att de sokandes

for skyddet
av registret

integritet inte omotiverat riskeras. Handlingarna behandlas endast av dem, vilkas
aligganden forutsatter detta
- konfidentiella uppgifter skyddas fran obehériga

B.ADB-register

- uppgifterna lagras inte elektroniskt i byrans diarium

10
Gransknings-
ratt

- var och en har ratt att kontrollera de personuppgifter i registret som galler honom eller
henne sjalv, om inte en bestammelse i personuppgiftslagen féranleder annat

- begaran skall framféras personligen eller med ett egenhandigt undertecknat brev

- begaran framfors till dataombudsmannens byra (adress ovan)

- uppgifterna ldamnas pa begaran skriftligt

11
Ratt att krava
rattelse av
uppgifter

| registret forekommande felaktig uppgift rattas pa den registrerades begaran
- skriftlig specificerad begéaran
- begéran framfors till dataombudsmannens byra (adress ovan

12

Ovriga rat-
tigheter med
anknytning
till behand-
ling av per-
sonuppgifter

Skriv ut




	tyhjennys: 
	pvm: 17.06.2010
	nimi: Dataombudsmannens byrå
	osoite: Postadress: PB 315, 00181 Helsingfors
Besöksadress: Albertsgatan 25 A, 3 vån.
	yhteystiedot: Telefon: 010 3666 700 (växel)
	nimi2: Ansvarsperson: Byråchef Elisa Kumpula, kontaktperson: Informationstjänstsekreterare Anne Lehto 
	osoite2: Albertsgatan 25 A, 3 vån.
	yhteystiedot2: Telefon: 010 3666 734
	rekisteri: Register över tjänste- och arbetssökande
- separata register grundas i fråga om ansökan till respektive tjänste eller arbete
	tarkoitus: Val av personal till dataombudsmannens byrå
	tietosisätö: Uppgifter som ingår i ansökningarna 

- sökandes identifieringsuppgifter (namn, adress, telefon, eventuell annan kontaktuppgift)
   - personbeteckningen ingår i matrikel och ofta i arbets- och skolbetyg
- av sökanden i ansökan presenterade/lämnade uppgifter om sig själv och sin verksamhet, t.ex.
   - matrikel eller meritförteckning
   - skol- och studiebetyg
   - arbetsintyg
   - övriga intyg och handlingar och uppgifter som sökanden eventuellt lämnat till stöd för
   sin ansökan
- eventuella med sökandes samtycke inhämtade rekommendationer
- eventuella med sökandes samtycke inhämtade uppgifter gällande tillförlitligheten
- eventuella övriga med tanke på ansökan om anställning behövliga uppgifter
	tietolähteet:  - av den sökande själv: till: ansökan om anställning hörande uppgifter lämnas som regel av söaknde
- med den sökandes samtycke kan för ansökan om anställning behövliga uppgifter skaffas från andra uppgiftskällor   

	tietolähteet 2: 
	luovutukset: - ej regelmässiga utlämnanden
- ansökningshandlingarna är i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet (OffentlL) avsedda offentliga handlingar, som ges till påseende på begäran
- offentliga handlingar utlämnas på begäran enligt förutsättningarna i 13 § och 16 § i OffentlL
- konfidentiella uppgifter ges till påseende och utlämnas endast 1) med ifrågavarande persons samtycke, 2) till berörd part eller 3) med stöd av i lagen grundad rätt.


	siirto: 
	manuaali: - vid behandlingen av offentliga handlingar och uppgifter sörjs för att de sökandes integritet inte omotiverat riskeras. Handlingarna behandlas endast av dem, vilkas åligganden förutsätter detta
- konfidentiella uppgifter skyddas från obehöriga


	atk: - uppgifterna lagras inte elektroniskt i byråns diarium
	tarkastusoikeus: - var och en har rätt att kontrollera de personuppgifter i registret som gäller honom eller henne själv, om inte en bestämmelse i personuppgiftslagen föranleder annat
- begäran skall framföras personligen eller med ett egenhändigt undertecknat brev
- begäran framförs till dataombudsmannens byrå (adress ovan)
- uppgifterna lämnas på begäran skriftligt
- rätten till insyn är avgiftsfri en gång per år

	korjaaminen: I registret förekommande felaktig uppgift rättas på den registrerades begäran 
   - skriftlig specificerad begäran
   - begäran framförs till dataombudsmannens byrå (adress ovan
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