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DATAOMBUDSMANNENS BYRAS DATASKYDDSPRINCIPER

1. Allmant

I enlighet med personuppgiftslagens 24 §, berittas med denna information om de
principer som dataombudsmannens byra iakttar vid behandlingen av personuppgifter.

Dataombudsmannens byra har till uppgift att styra, ge rd4d om och G&vervaka
behandlingen av personuppgifter s, att mélséttningarna i personuppgiftslagstiftningen
forverkligas. I detta uppdrag behandlas ockséd personuppgifter om fysiska personer pa
foljande sitt.

2. Diarieanteckningar

I dataombudsmannens diarium antecknas i samband med att drenden anhdngiggors
ocksa personuppgifter, om den anhéngiggdrande ar en privat eller annan fysisk person.
I diariet antecknas utdver det till varje &rende givna diarienumret den
anhéngiggorandes namn, tidpunkten for anhidngiggdrandet, en kort beskrivning av vad
det anhédngiggjorda drendet giller, drendets behandlingsskeden samt de datum som
giller dessa. Fran och med boérjan av ar 2008 arkiveras, med vissa undantag,
handlingar som géller behandlingen av drendet, elektroniskt i diariet. Var och en har
rétt att f4 kontrollera de diarieanteckningar som giller honom sjilv samt att krdva
rittelse av en felaktig uppgift. Narmare upplysningar om de uppgifter som antecknas i
diariet, om diarieuppgifternas offentlighet och utldimnande samt utdvandet av den
registrerades réttigheter finns 1 det registerbeskrivnings- och informationsformulir,
som forutom pa hemsidorna (www.tietosuoja.fi) finns till paseende och tillgénligt 1 var
byras registratorskontor. Anvisningar och modeller samt information om innehallet 1
dataombudsmannens informationstjdnst och verksamhetssitt finns pa hemsidornas
avsnitt "Sa hidr ber Du om rad". Styrnings- och informationsmaterial samt
modellblanketter kan pa begiran ocksa fas per post.

Till mottagna e-postmeddelanden sénds en automatisk kvittering.

Uppgifter om besokare pa hemsidorna

Byrins hemsidor dr 6ppna for alla, och att l4sa sidorna forutsitter inte registrering.
Dataombudsmannens byra samlar inte i personuppgifter om dem som besoker sidorna.

Bestimmelserna 1 lagen om dataskydd vid elektronisk kommunikation (516/2004)
angdende skydd av konfidentiella meddelanden tillimpas ocksa pd de
identifieringsuppgifter som uppkommer vid ldsandet av webbsidorna. Med
identifieringsuppgifter avses i detta sammanhang uppgifter som kan kombineras med
den person (anvdndare) som ldser webbsidan, och som behandlas i
kommunikationsnéten for att §verfora, distribuera och tillhandahélla meddelandena.
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Identifieringsuppgifter lagras endast i syfte att sdkerstilla néttjanstens tekniska
forverkligande och anvédndning samt for att forverkliga dataskyddet via dem. Endast
den personal som handhar systemets tekniska forverkligande och datasdkerhet kan i
den omfattning som deras dligganden forutsitter det behandla identifieringsuppgifter,
ifall detta &r nodvéindigt exempelvis for att utreda fel eller missbruk.
Identifieringsuppgifter far inte rdjas for utomstdende annat dn i situationer vilka
stadgats 1 lagen. Denna forpliktelse géller ocksa den ovan ndmnda personalen.

P& sidorna samlas pa basis av besoksuppgifterna anonyma (statistiska) uppgifter om

* vilken tjénsteleverantors nét besdkaren anvénder

frén vilken sida besdkaren har forflyttat sig till var tjinst

vilka sidor besdkaren besoker 1 var tjénst

totalantalet besokare enligt varje sida

I samband med besok pa byrans hemsidor anvinds inte cookies

5. Uppgifterna i e-postsystemet

E-postmeddelandena samt de identifieringsuppgifter som lagras i e-postsystemet
berdrs av de bestimmelser om kommunikationens konfidentialitet som ingér i lagen
om dataskydd vid elektronisk kommunikation. Den som har mottagit eller annars fatt
kénnedom om konfidentiella meddelanden eller identifieringsuppgifter, som inte &r
avsedda for honom eller henne, fér inte utan samtycke av kommunikationsparten rdja
eller utnyttja meddelandets innehall, identifieringsuppgifter eller uppgifter om
meddelandets existens, om inte annat bestdms 1 lag.

De meddelanden med begéran om é&tgérd, styrning och rddgivning samt dvriga e-
postmeddelanden som fOrutsitter atgdrder av byran, vilka sinds till byréns e-
postadress "tietosuoja@om.fi", registreras 1 byrédns diarium (se ovan). De
meddelanden som &r avseda att upptas till officiell behandling vid byréan skall saledes
sdndas till byrdns ovan nimnda e-postadress.

Den personliga e-posten berdrs av bestimmelserna om kommunikationens
konfidentialitet, vilket innebér att arbetsgivaren/arbetsgivarens foretrddare eller andra
utomstaende inte kan ldsa eller 6ppna meddelandena utan den ifrdgavarande personens
samtycke. I lagen om integritetsskydd i arbetslivet (759/2004), bestdms specificerat
om de undantagssituationer och -sitt, da ett meddelande som sints till den personliga
e-posten kan Oppnas utan den ifrdgavarande personens samtycke.

6. Behandling av personuppgifter som galler arbetssokande

De ansokningar av arbetssokande, vilka har inldmnats till byrén registreras i byrans
diarium. Diarieanteckningarna om mottagandet av ansdkan #r offentliga. Aven
ansOkan och de bifogade studie- och arbetsintygen &ar offentliga. Dock sparas
ansokningshandlingarna inte elektroniskt i diariumet. Ifall i ansdkan eller dess bilagor
emellertid undantagsvis ingar sasom konfidentiella stadgade uppgifter vilka avses 1 24
§ 1 lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet, utlimnas dessa uppgifter inte
eller rojes inte for utomstaende utan den arbetssokandes samtycke eller annan 1 agen
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uttryckligen stadgad rétt att Iimna ut uppgifterna.

7. Register for intressentgrupper

Dataombudsmannens byrd har ett register for intressentgruppernas kommunikation.

Narmare upplysningar hittar Du frén registerbeskrivnings- och
informationsformuléret.

Dataombudsman Reijo Aarnio

Byréachef Elisa Kumpula

Bilagor
- diariets registerbeskrivning
- registerbeskrivningen for registret over tjanste- och arbetssokande
- intressentgruppsregistrets registerbeskrivning
- datasystemsbeskrivning, i enlighet med offentlighetslagen, 6ver dataombudsmannens
byrés diarium
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