Henkil6tietolain (523 /1999)
10 8:n mukainen REKISTERISELOSTE

HetiL:n mukaan tarkistettu seloste / paivitetty 27.2.2008

Selosteeseen sisaltyvat myos henkildtietolain 24 §:n edellyttdmét
informointitiedot

1. Rekisterinpitgja
(tarvittaessa eli jos
rekisterinpitajalla ei toimi-
paikkaa EU:n alueella, myos
edustaja)

Nimi

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Puhelin

010 3666 700 (vaihde)

Postinumero

00180 Helsinki

Postiosoite

PL 315

Kayntiosoite

Albertinkatu 25 A, 3 krs

2. Rekisteriasioita hoitava
henkil6 tai yhteyshenkil®

Nimi
Osastosihteeri Liisa Olin ja toimistosihteeri Anne Lehto

Puhelin

010 3666 733 ja 010 3666 734

3. Rekisterin nimi

Tietosuojavaltuutetun toimiston Asianhallintajérjestelmén diaari

4. Henkildtietojen késittelyn
tarkoitus ja rekisterin
pitdmisen peruste

- késiteltavaksi tulevien ja otettujen seké ratkaistujen asioiden rekisterdinti, seuranta ja
késittely
- asiakirjojen saatavuuden ja I8ydettavyyden varmistaminen

Vireilletuloasiakirjat, Kirjalliset vélitoimenpiteet ja annetut kirjalliset vastaukset,
kannanotot ja paatokset muodostavat asianhallintajérjestelmén séhkdisen arkiston.

- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999) 18 §
- Asetus viranomaisten toiminnan julkisuudesta ja hyvasta tiedonhallintatavasta
(1030/1999) 6 §

5. Rekisterin tietosisaltd
(rekisterdityjen ryhma/
ryhmét ja néihin liittyvét tiedot
tai tietoryhmat)

Tiedot ovat osaksi henkilétietoja, osaksi muita tietoja

- asian vireille saattaja (joka voi olla luonnollinen henkil®)

- asiakirjan saapumispéiva / laatimispéivé

- asian sisalto ja laatu

- suoritetut vélitoimenpiteet; selvitys —ja lausuntopyynnét yms.
- mahdollinen tiedotustapa

- tieto siitd kenelle kirje asianosaisten liséksi ldhetetaan tiedoksi
- lopputoimenpidemerkinnat

Asiat on jaettu julkisiin, osittain salaisiin (OS) ja salaisiin (S).

6. Saanndnmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n ulkopuolelle

- ei sddnndnmukaisia tietojen luovutuksia
asianhallintajarjestelmaan siséltyvia julkisia henkil6tietoja annetaan pyydettaessa
nahtavaksi

- Henkil6tietoja luovutetaan pyynndsté viranomaisten toiminnan julkisuudesta
annetun lain (JulkL. , 621/1999) 13 8:n ja 16 8:n 3 mom. mukaisesti




- salassa pidettdvia tietoja luovutetaan vain asianomaisen suostumuksella,
asianosaiselle pyynndsté JulkL:n mukaisesti , tai lakiin perustuvan oikeuden nojalla

6A. Saannonmukaiset tietoldhteet

- asianosaiset
- lausunnonantajat

7. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Asianhallintajarjestelmaa yllapidetdan Lotus Notes- pohjaisessa tietojarjestelmassa,
jonka yllapidosta ja suojauksesta vastaa oikeusministerio ja oikeushallinnon
tietotekniikkakeskus. Asianhallintajarjestelman kayttd on rajattu tietosuojavaltuutetun
toimiston tyontekijoihin tydtehtavien edellyttdmassa laajuudessa ja suojattu
kéyttajatunnuksin ja salasanoin.

Tarkastusoikeus

- jokaisella on oikeus tarkastaa asianhallintajarjestelméén diaariin siséltyvat itsedan
koskevat henkil6tiedot, ellei HetiL:n sd&detyst4d muuta johdu

- pyynto tulee tehdd henkilokohtaisesti tai allekirjoitetulla kirjeell&

- salassa pidettavat tiedot edellyttavat henkil6llisyyden varmistamista

- pyynto osoitetaan tietosuojavaltuutetun toimistolle (osoite edelld)

tiedot annetaan pyydettaessa kirjallisesti

- mahdollisesta epddmisesta annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus

- tarkastusoikeus on maksuton kerran vuodessa

> Asiaa koskevat sdannokset: Hetil 26-28 §

Tiedon korjaaminen

Asianhallintajérjestelmén diaarissa oleva virheellinen tieto korjataan rekisterdidyn
pyynnosta

- kirjallinen yksiloity pyynto

- pyyntd osoitetaan tietosuojavaltuutetun toimistolle (osoite edelld)

- henkil6llisyyden varmistus tarvittaessa

- mahdollisesta epddmisestd annetaan kirjallinen todistus

> Asiaa koskeva saannds: 29 §




