Henkil6tietolain (523 /1999)
10 8:n mukainen REKISTERISELOSTE

HetiL:n mukaan tarkistettu seloste / paivitetty 26.6.2009

Selosteeseen sisaltyvat myos henkildtietolain 24 §:n edellyttdmét
informointitiedot

1. Rekisterinpitéja
(tarvittaessa eli jos
rekisterinpitjélla ei toimi-
paikkaa EU:n alueella, myds

edustaja)

Nimi

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Postiosoite Postinumero Puhelin
PL 315 00181 Helsinki 010 3666 700 (vaihde)
Kéyntiosoite

Albertinkatu 25 A, 3 krs

2. Rekisteriasioita hoitava
henkil6 tai yhteyshenkild

Nimi . . .
Tarkastaja Raisa Leivonen

Séhkoposti
valvonta.tietosuoja@om.fi

3. Rekisterin nimi

Sahkoisen viestinnén tietosuojalain 13 a - k §:ien valvonnan
asianhallintajdrjestelmén diaari

4. Henkilotietojen késittelyn
tarkoitus ja rekisterin
pitdmisen peruste

- Séhkdisen viestinnén tietosuojalain 32 §:n mukaisten valvontatehtdvien kirjaaminen,
seuranta ja késittely
- Asiakirjojen saatavuuden ja loydettdvyyden varmistaminen

Vireilletuloasiakirjat, kirjalliset vilitoimenpiteet ja annetut kirjalliset vastaukset,
kannanotot ja paatokset muodostavat asianhallintajérjestelmén sdhkdisen arkiston.

- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999) 18 §
- Asetus viranomaisten toiminnan julkisuudesta ja hyvasté tiedonhallintatavasta
(1030/1999) 6 §

5. Rekisterin tietosisaltd
(rekisterdityjen ryhma/
ryhmit ja néihin liittyvét tiedot
tai tietoryhmat)

Tiedot ovat osaksi henkildtietoja, osaksi muita tietoja.

- Yhteisotilaajan sekd ilmoitusasiaa késittelevdn yhteyshenkilon tiedot
- Asian vireille saattaja (joka voi olla luonnollinen henkild)

- Asiakirjan saapumispdivé / laatimispdiva

- Asian sisilto ja laatu

- Suoritetut vélitoimenpiteet; selvitys— ja lausuntopyynnot yms.

- Lopputoimenpidemerkinnét

Asiat on jaettu julkisiin, osittain salaisiin (O) ja salaisiin (S).

6. Sadnnénmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n ulkopuolelle

- Ei sddnndonmukaisia tietojen luovutuksia
Tietoja luovutetaan sédhkdisen viestinnin tietosuojalain 34 a §:n mukaisesti liikkenne-
ja viestintdministeridlle

- Julkisia henkilGtietoja annetaan pyydettdessd néhtédvaksi
- Henkil6tietoja luovutetaan pyynndstd viranomaisten toiminnan julkisuudesta

annetun lain (JulkL., 621/1999) 13 §:n ja 16 §:n 3 mom. mukaisesti




- Salassa pidettévii tietoja luovutetaan vain asianomaisen suostumuksella,
asianosaiselle pyynnostd JulkL:n mukaisesti tai lakiin perustuvan oikeuden nojalla
- Tietoja ei siirretd Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

6A. Saannonmukaiset tietoldhteet

- Valvontatehtdvin kohteena olevat yhteisotilaajat ja muut asianosaiset
- Lausunnonantajat

7. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Manuaalinen aineisto muunnetaan sdhkoisiksi asiakirjoiksi. Manuaalinen aineisto
sdilytetddn lukitussa tilassa, johon on rajoitettu padsy. Asianhallintajarjestelmad ylldpide-
tddan Lotus Notes- pohjaisessa tietojarjestelméssd, jonka yllapidosta ja suojauksesta vas-
taa oikeusministerid ja oikeushallinnon tietotekniikkakeskus. Asianhallintajérjestelmén

missd laajuudessa ja suojattu kéyttajatunnuksin ja salasanoin.

Tarkastusoikeus

- Jokaisella on oikeus tarkastaa asianhallintajirjestelméén diaariin sisiltyvét itseddn
koskevat henkildtiedot, ellei HetiL:n sdddetystd muuta johdu

- Pyynto tulee tehdé henkilokohtaisesti tai allekirjoitetulla kirjeelld

- Salassa pidettévit tiedot edellyttivit henkildllisyyden varmistamista

- Pyyntd osoitetaan tietosuojavaltuutetun toimistolle (osoite edelld)

- Tiedot annetaan pyydettiessé kirjallisesti

- Mahdollisesta epddmisestd annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus

- Tarkastusoikeus on maksuton kerran vuodessa

> Asiaa koskevat sddnnokset: Hetil 26-28 §

Tiedon korjaaminen

Asianhallintajdrjestelmin diaarissa oleva virheellinen tieto korjataan rekisterdidyn
pyynnosti

- Kirjallinen yksiloity pyyntd

- Pyyntd osoitetaan tietosuojavaltuutetun toimistolle (osoite edelld)

- Henkildllisyyden varmistus tarvittaessa

- Mahdollisesta epdamisestd annetaan kirjallinen todistus

> Asiaa koskeva sddnnos: 29 §




